Zalacznik do Zarzadzenia 17/2025

PROCEDURA PUBLIKACJI | RETENCJI DANYCH W BIULETYNIE
INFORMACJI PUBLICZNEJ
ZESPOLU SZKOL NR 1 W WIELUNIU

§1

Postanowienia ogdélne

1. Niniejsza procedura okresla szczegotowe zasady prowadzenia podmiotowej strony
Biuletynu Informacji Publicznej Zespotu Szkot nr 1 w Wieluniu zwana dalej Procedura.

2. Ww. podmiot prowadzi podmiotowg stron¢ Biuletynu Informacji Publicznej pod
adresem bip-zs1.powiat.wielun.pl zwana dalej strong BIP.

3. Celem procedury jest zapewnienie dostgpnosci, transparentnos$ci dziatania organdéw
administracji publicznej, integralnosci i retencji informacji udost¢pnianych w Biuletynie
Informacji Publicznej.

§2
Definicje
Uzyte w procedurze okres$lenia i1 skroty oznaczaja:
Informacja publiczna - kazda informacja o dziatalno$ci 0sob oraz instytucji, ktore pehnia
funkcje publiczne, wykonuja zadania publiczne lub gospodaruja $rodkami publicznymi,
podlegajaca udostgpnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej;
Ustawa/u.d.i.p - ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;
RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;
Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) - urzgdowy publikator teleinformatyczny
prowadzony w celu powszechnego udostgpniania informacji publicznej, w postaci
ujednoliconego systemu stron w sieci teleinformatycznej;
Retencja danych osobowych — przechowywanie danych osobowych w ograniczonym
przedziale czasowym /ustalenie ,,niezbednego” okresu przechowania danych osobowych;
JRWA - Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt;
RCPD - Rejestr Czynnos$ci Przetwarzania Danych obowiazujacy w Zespole Szkoét nr 1 w
Wieluniu.
Zespol redakcyjny BIP/Redaktor BIP - zespol osob wyznaczonych do wykonywania
zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP, a w szczegélno$ci zamieszczania w nim
informacji publicznych, przegladu i aktualizacji informacji BIP;
Koordynator Biuletynu Informacji Publicznej (Koordynator BIP) - o0soba
odpowiedzialna za prawidlowe prowadzenie BIP, oraz koordynowanie dzialan zwigzanych
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z dziatalno$cig zespotu redakcyjnego BIP;
Administrator strony BIP - wyznaczony pracownik odpowiedzialny za zarzadzanie
panelem administracyjnym BIP oraz obslugg 1 nadzor techniczny strony BIP;
ADO — Administrator Danych Osobowych;
IOD - Inspektor Ochrony Danych;
Panel administracyjny BIP - element systemu teleinformatycznego, z ktorego korzystajg
cztonkowi zespotu redakcyjnego w celu prowadzenia BIP, oraz zarzadzania uprawnieniami
uzytkownikéw dotyczacymi dostgpu do BIP w szczegodlnosci zarzadzania strukturg oraz
poprawnoscig zamieszczanych tresci;
Zakladka BIP - wydzielony obszar na stronie bip-zsl.powiat.wielun.pl, w ktéorym
publikowane sg informacje publiczne;
Kadra kierownicza— Dyrektor Szkoty, Wicedyrektorzy Szkoty, Kierownicy Szkolenia
Praktycznego
Karta informacyjna - stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury BIP to formularz
okreslajacy:

a) nazwe komorki organizacyjnej przygotowujacej informacj¢ do publikacji w BIP,

b) tytut informacji,

c) sugerowane miejsce publikacji na stronie BIP,

d) tozsamo$¢ osoby, ktora wytworzyla informacje lub odpowiada za jej tresc,

e) dat¢ wytworzenia informacji,

f) wskazanie czy informacja zawiera dane osobowe,

g) wskazanie terminu waznosci — retencji w BIP (jesli dotyczy),

h) dat¢ zatwierdzenia informacji oraz podpis osoby zatwierdzajacej informacje¢ do

publikacji w BIP,
i) tozsamos$¢ osoby otrzymujacej informacj¢ do zamieszczenia w BIP,
j) datg przekazania informacji do publikacji w BIP oraz podpis osoby, ktora wprowadza
informacje do BIP,

k) ewentualne uwagi.
Operator systemu - podmiot, ktory odpowiedzialny jest za dostarczenie, utrzymanie i
serwisowanie systemu informatycznego dedykowanego do prowadzenia strony BIP oraz
bezpieczenstwo danych na niej publikowanych.

§3
Zespol redakcyjny BIP

1. Dyrektor powotuje zespot redakcyjny BIP w sktad, ktorego wchodza:

1) Koordynator BIP;

2) Administrator strony BIP;

3) Redaktorzy BIP.

Zadania Koordynatora BIP:

1) nadzoér merytoryczny nad tresciami umieszczanymi w BIP;

2) koordynacja prac zwigzanych z publikacja informacji na stronie BIP;

3) okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy na ten
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temat wszystkim cztonkom zespotu redakcyjnego BIP;

4) aktualizacja procedury zgodnie ze stanem prawnym dotyczacym przepisow o dostgpie

do informacji publicznej;

5) aktualizacja struktury strony BIP i realizacja wnioskow dotyczacych jej modyfikacji;

6)
7)

8)

Monitorowanie zasobow BIP pod katem kompletnosci i prawidtowosci;

nadzor 1 podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania spdjnosci
informacji zamieszczanych w BIP;

wspolpraca z Administratorem BIP w celu zapewnienia bezpieczenstwa tresci
informacji publicznych udostepnianych w BIP.

. Zadania Administratora strony BIP:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

ochrona i nadzor nad nadanymi i1 ochrona nad loginami oraz hastami dostepu do
panelu administracyjnego BIP;

ustalanie w porozumieniu z Koordynatorem =zakresu uprawnien do panelu
administracyjnego strony BIP 0s6b uprawnionych;

nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien do panelu administracyjnego BIP;
prowadzenie wraz ustaleniem z Koordynatorem ewidencji 0osob uprawnionych do
publikacji na stronie BIP i na stronie internetowej;

akceptacja umieszczonej do publikacji w BIP tresci informacji publicznej tresci
zgodnej z otrzymanej kopii karty informacyjnej;

kontrola funkcjonowania strony BIP, w przypadku wystgpienia awarii lub
problemow technicznych niezwlocznego podejmowania dziatan zwigzanych z ich
usunigciem w tym wspoélpraca z Operatorem systemu i nadzor nad prawidtowym
wykonaniem niezbgdnych napraw;

przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw administracji publicznej informacji
niezbednych do zamieszczenia na stronie gtownej BIP (https://bip.gov.pl) oraz
powiadomienie tego ministra 0 zmianach tresci tych informacji na zasadach
okreslonych przez rozporzadzenie w sprawie BIP;

udzielanie niezbednej pomocy technicznej cztonkom zespotu redakcyjnego;
niezwloczne informowanie koordynatora BIP o problemach w funkcjonowaniu
strony BIP lub panelu administracyjnego BIP;

10) szkolenie zespotu redakcyjnego z technicznego aspektu funkcjonowania strony BIP.
. Zadania redaktora BIP:

1)
2)
3)

4)

5)

publikowanie 1 aktualizowanie informacji w na stronie BIP zgodnie z niniejsza
procedura;

terminowe 1 prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych
przeznaczonych do publikacji;

przekazywanie kopii kart informacyjnych Administratorowi strony BIP;

okresowy przeglad tresci zamieszczanych na BIP, w celu usuwania ze strony BIP
informacji publicznych zbednych, nadmiarowych, ktérym uptynat termin publikacji,
zgodny z retencja danych, okreslong przez pracownika oraz niniejsza Procedura;

pomoc zainteresowanym pracownikom komorek organizacyjnych w zakresie
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zwigzanym z informacjami opublikowanymi w BIP za tres¢, ktore dany pracownik
odpowiada;

6) zglaszanie administratorowi i Koordynatorowi problemow i nieprawidtowosci w
funkcjonowaniu strony podmiotowej BIP lub panelu administracyjnego BIP;

7) uczestniczenie w szkoleniach i spotkaniach organizowanych dla zespotu
redakcyjnego BIP.

§4
Struktura BIP

Za nadzér i opracowanie struktury Biuletynu Informacji Publicznej odpowiada
Administrator strony BIP.

Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktére nie zostaly okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

Zmiany w strukturze BIP to przede wszystkim dodanie, modyfikowanie lub usunigcie jej
elementu. Zmiany dokonywane sa wylacznie na pisemny wniosek Dyrekcji szkoty
odpowiedzialnej za dany dzial BIP, zgodnie z zakresem dzialania. Wniosek zawiera:
propozycj¢ nazwy dzialu (katalogu) BIP, wskazanie, jakie informacje beda w nim
publikowane; uzasadnienie koniecznosci funkcjonowania dziatu (katalogu) BIP.
Koordynator ds. BIP lub administrator strony BIP moga dokona¢ zmian w strukturze BIP,
a takze odmowi¢ wprowadzenia zgloszonych zmian o ile proponowane zmiany
zaburzylyby spojno$é i przejrzystos¢ struktury BIP.

§5

Obowigzki kadry kierowniczej

Osoba kierujaca jednostka odpowiada za:

1)

sprawowanie formalnego 1 merytorycznego nadzoru nad tre$cig informacji przekazywanej
na stron¢ BIP, co potwierdza wlasnym podpisem na karcie informacyjnej;

zapoznanie pracownikéw jednostki z zapisami Procedury BIP;

wskazanie, ktore informacje wytwarzane lub posiadane przez jednostke musza byé
publikowane na stronie;

pomoc merytoryczng zespotowi redakcyjnemu BIP w sprawach zwigzanych z trescig
przekazanych informacji do publikacji, zgodnie z zakresem wykonywanych obowigzkow
przez pracownikoéw jednostki.

§6
Zasady przekazywania i publikowania informacji publicznej w BIP

Publikowanie informacji publicznej w BIP odbywa si¢ zgodnie z przepisami okreslonymi
w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

Kazdy pracownik przekazujacy do zespolu redakcyjnego informacje¢ publiczng
zobowigzany jest do weryfikacji jej tresci oraz zatgczenia do niej karty informacyjne;.
Informacja publiczna przekazywana do publikacji w BIP, zatwierdzana jest przez osobe z
kadry kierowniczej, poprzez dokonanie jej akceptacji na karcie informacyjnej.

Redaktor BIP potwierdza fakt otrzymania informacji publicznej do publikacji.
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Potwierdzenie nastepuje poprzez wpisanie daty otrzymania informacji i ztozenie podpisu

redaktora w karcie informacyjnej.

Karta informacyjna oraz informacja publiczna sa przechowywane w dokumentacji

jednostki.

Kopig karty informacyjnej redaktor przekazuje Administratorowi strony BIP.

Pracownik merytoryczny odpowiadajacy za tre$¢ informacji publicznej odpowiedzialny

jest za jej aktualizacjg, ktora przekazywana jest do publikacji jest na tych samych

zasadach informacja pierwotna.

Informacje publiczne publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej, musza by¢

0znaczone.:

1) danymi okreslajagcymi podmiot udostepniajgcy informacje;

2) danymi okres$lajacymi tozsamo$¢ osoby, ktora wytworzyla informacje lub jest
odpowiedzialna za tre§¢ informacji;

3) danymi okreslajagcymi tozsamo$¢ osoby, ktora wprowadza dane do BIP-u;

4) data wytworzenia informacji i czasem jej udostepnienia na BIP-ie.

Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogg zawiera¢ reklam oraz

niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrotow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

Publikacji podlegaja informacje o sprawach publicznych, ktorych publikacja lezy w

interesie publicznym, zaspokaja potrzeby obywateli i ich wspolnot, wspiera rozwoj

spoteczenstwa obywatelskiego lub przyczynia si¢ do polepszenia dziatalno$ci podmiotu

udostepniajacego informacje, zapewnia jawnos¢ dziatan organu.

Wytaczenia jawno$ci informacji publicznej dokonuje redaktor BIP w uzgodnieniu z

pracownikiem jednostki. Anonimizacj¢ danych wykonuje pracownik merytoryczny

jednostki. W przypadku wylaczenia jawnosci lub anonimizacji danych osobowych,

redaktor umieszcza komentarz, w ktorym podaje zakres wytaczenia.

W razie watpliwosci, co do informacji, ktore nalezy zanonimizowa¢, pracownik oraz

redaktor BIP zobowigzany jest skonsultowa¢ si¢ z IOD (w zakresie danych osobowych)

badZz radca prawnym (w =zakresie informacji dotyczacych ochrony doébr prawnie

ochronionych takich jak: prywatnos$¢, tajemnica przedsigbiorstwa, informacje niejawne

oraz innych tajemnic prawnie chronionych).

Dane podlegajace anonimizacji w ramach publikacji petycji, wnioskow o udostepnienie

informacji publicznych to w szczegdlnosci:

a) imig¢ i nazwisko,

b) nazwy przedsigbiorstw oraz inne dane, ktore umozliwityby na powigzanie tresci
Z okre$lonym przedsigbiorstwem,

c) adresy zamieszkania wraz z nazwa miejscowosci,

d) numery identyfikatorow takich jak PESEL, nr KRS, nr NIP, nr REGON,

e) numery ksigg wieczystych, numery faktur, nr licencji,

f) numery paszportow oraz innych dokumentéw tozsamosci jak dowdd osobisty, prawo
jazdy itp.,

g) nr rejestracyjne samochodéw, nr VIN, nr nadwozia,

h) nr potozenia nieruchomosci, nr dzialek.
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14.

15.

16.

9.

Informacje publiczng zamieszcza si¢ na stronie BIP w postaci plikow z danymi w
formatach (np: doc, pdf, xIs) umozliwiajacych wyszukiwanie tre§ci poprzez
wyszukiwarke. Pliki z danymi nie powinny przekracza¢ wielkosci 10 MB.

Redaktor BIP publikuje informacj¢ ustawiajac jej czas publikacji wskazany przez
pracownika jednostki odpowiedzialnego za jej wytworzenie.

Jezeli nie mozna precyzyjnie okresli¢ daty waznosci przekazanej do publikacji informacji
publicznej, w karcie informacyjnej w polu ,termin waznos$ci” nalezy wpisaé¢ kryteria
ustalania terminu waznosci z § 7 ust. 7.

§7
Zasady retencji i przegladu strony BIP

Przeglady tresci opublikowanych w BIP sg dokonywane raz do roku, w I kwartale roku
kalendarzowego.

Za dokonywanie przegladow jest odpowiedzialny zespodt redakcyjny BIP.

Administrator Danych Osobowych moze takze wyznaczy¢ inne lub dodatkowe osoby,
ktére beda realizowa¢ czynno$ci zwigzane z przegladem BIP.

Zespo6t redakcyjny dokonuje przegladu wszystkich tresci dostgpnych publicznie na stronie
BIP.

Zespot redakcyjny weryfikuje informacje pod katem zawartych danych osobowych, ktore
moga bezposrednio lub posrednio pozwoli¢ na identyfikacje osoby fizyczne;.

Weryfikacji podlegaja réwniez mechanizmy automatycznego
archiwizowania/zakonczenia czasu publikacji oraz poprawno$¢ ustawienia tych
mechanizmoéw przez redaktora BIP w momencie podania informacji do publicznej
wiadomosci.

Informacje publiczne zawierajace dane osobowe sa podawane ocenie pod katem
koniecznosci ich usunigcia z powodu ustania czasu ich publikacji. Zespol redakcyjny
dokonuje analizy uwzgledniajac czas wskazany w przepisach prawa, JRWA, RCPD oraz
tabeli stanowigcej zatagcznik nr 2 do Procedury. Przy ustalaniu czasu publikacji
informacji, ktory to czas nie zostat okreslony przepisami prawa, zespot redakcyjny
analizuje ustanie lub nie celu przetwarzania.

8. Dane osobowe nalezy przetwarza¢ nie dluzej niz wynosi okres retencji w przypadku,
gdy sg one przetwarzane wylacznie do celow archiwalnych w interesie publicznym, do
celow badan naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych redaktor BIP
przenosi je do archiwum BIP, ktore dostgpne jest adresem https://bip-
zs1.powiat.wielun.pl/bipkod/001?showArchive=true.

W przypadku, gdy dla danych osobowych nie wystepuja zadne prawnie uzasadnione cele

przetwarzania, ADO zaprzestaje realizowania operacji na tych danych, z wyjatkiem ich

usunigcia lub anonimizacji, w taki sposob, ze nie jest mozliwa identyfikacja podmiotow

danych.

10. Z przegladu wykonywany jest raport, ktory stanowi zatacznik nr 3 do procedury.
11. Po zaakceptowaniu raportu przez ADO, redaktor BIP usuwa wskazane w nim informacje.
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Zatacznik 1

Karta Informacyjna

Tytul informacji (czego dotyczy):

Sugerowane miejsce publikacji informacji na stronie BIP:

Informacj¢ wytworzyl/la lub odpowiedzialny/a za tres¢:

(imi¢ 1 nazwisko)

Data wytworzenia informacji:
(podpisania dokumentu)

Tres$¢ informacji zawiera dane osobowe:

(niewtasciwe skreslic) TAK NIE

Termin waznos$ci — retencji w BIP:

(data lub kryteria ustalania terminu waznosci — pole obowigzkowe dla informacji publiczne;j
zawierajacej dane osobowe)

Data zatwierdzenia informacji:

Podpis osoby zatwierdzajacej informacje

Informacj¢ otrzymal do zamieszczenia w BIP:

(imi¢ i nazwisko redaktora BIP)

Data przekazania informacji redaktorowi BIP:

Podpis osoby wprowadzajacej informacje¢ na stron¢ BIP

Uwagi:
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Tabela

Zatacznik nr 2

Zarzadzenia

e Czas publikacji powinien by¢ ustalany indywidualnie, w
odniesieniu do celéw przetwarzania
e Tresci przed publikacja powinny podlegaé przegladowi, w
celu anonimizacji danych osob fizycznych, ze wzgledu na ich
prywatnos¢. Nie podlegaja anonimizacji dane osob
publicznych, peliagcych funkcje publiczne, ktore sa zawarte
w dokumentach
e Na BIP powinna by¢ informacja o mozliwosci
uzyskania ich tresci w trybie wnioskowym, lub
przeniesieniu zarzadzen do archiwum BIP
dostepnego na stronie https://bip-
zs1l.powiat.wielun.pl/bipkod/001?showArchive=true

Informacja, kto wytworzyt lub
zatwierdzit dokument
opublikowany w BIP

e Dane w zakresie: imi¢, nazwisko, stanowisko/funkcja,
jednostka, daty zatwierdzenia/wytworzenia/aktualizacji
powinny by¢ dostepne przez caty okres publikacji

e Przed publikacja dokumentu nalezy zanonimizowaé dane w
zakresie podpisu osoby, ktora wytworzyta lub
zatwierdzita dokument

Dane o0s6b pehiagcych funkcje publiczne
(Kierownictwo i inne osoby majace
wplyw na sprawy publiczne)

e Dane dotyczace pelnionej funkcji (takze w przesztosci)
publikuje si¢ bezterminowo, w zwiagzku z jawnoscig zycia
publicznego

e Dane zawarte w dokumentach publikowanych w BIP, beda
udostepniane zgodnie z czasem retencji poszczegdlnych
dokumentow. Dane 0sob publicznych, publikowane w zwigzku
z pelnieniem przez nie funkcji publicznych nie podlegaja
ograniczeniu ze wzgledu na prawo do prywatnosci

Wyniki rekrutacji pracownikoéw

Wyniki naboru pracownikéw samorzadowych, z imieniem i
nazwiskiem wybranego kandydata oraz jego miejscem
zamieszkania i okre§leniem stanowiska publikuje si¢ przez 3
miesiagce zgodnie z przepisami art. 15 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1135).

Publikacja danych dotyczacych
postepowania o udzielenia zamowienia
publicznego

o4 lata od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 Z
pozn. zm.).

o Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia
publicznego przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje
protokoét postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres
obowiazywania umowy w sprawie zamowienia publicznego w
formie papierowej dostgpnej w trybie wnioskowym
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Publikacja danych dotyczacych
postepowania o udzielenie zamoéwienia do
30 tys. EURO

® 6 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zaméOwienia,

e Jezeli czas trwania umowy zawartej po wyborze oferty
przekracza 6 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy a dokumentacja dostgpna jest w trybie
whnioskowym

Skargi i wnioski/ petycje

o W przypadku wyrazenia zgody na publikacj¢ danych
osobowych dane powinny by¢ usuwane po ustaniu celu
przetwarzania

Zarzadzenia o przyznaniu stypendium,
nagrody,

wyrdznienia

e Jeden rok od publikacji

Raporty, dokumenty, zawierajace dane
ktore sa publikowane cyklicznie

e Do czasu opublikowania nowego raportu, nowych
dokumentow
e Usunigte raporty powinny by¢ dostepne w trybie wnioskowym

Pozwolenia i decyzje

e Czas publikacji ustalany indywidualnie z pracownikami
merytorycznymi komorek organizacyjnych

o Tres¢ przed publikacja podlega przegladowi w celu
anonimizacji danych osobowych

e Po usunigciu mozliwos¢ dostepu w trybie wnioskowym

Dane 0s6b pehiacych funkcje publiczne

e Ze wzgledu na jawno$¢ zycia publicznego dane publikuje sig¢
bezterminowo

o W przypadku danych zawartych w dokumentach, ktore
podlegaja publikacji na BIP a zostaty one usunigte, dokumenty
dostepne sa w trybie wnioskowym oraz przechowywane sa
zgodnie JRWA

Stuzbowe dane kontaktowe pracownikéw

® Przez czas zatrudnienia i petnienia obowigzkow stuzbowych
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Zalacznik nr 3

RAPORT
z przegladu zasobow dostepnych w BIP w zakresie zgodnosci z RODO

W dniu ................. dokonano komisyjnego przegladu tresci w Biuletynie Informacji
Publicznej pod adresem .................... w celu weryfikacji zgodnos$ci publikowanych tresci z
przepisami o ochronie danych osobowych, w zakresie konieczno$ci usunigcia tresci, dla
ktérych czas publikacji juz ustat oraz zasadnosci publikacji informacji bedacych danymi
osobowymi.

Przeglad obejmowal podstrony BIP':

1. Zarzadzenia;

2. Zamodwienia publiczne;

3. Zapytanie ofertowe do kwoty 130 000 zt;

4. Ogloszenia;

5

Komisja op|n|u1e

1. Niezwloczne usunigcie informacji, dla ktorych ustat juz uzasadniony czas publikacji w

BIP?:

a. Wynikow rekrutacji za okres, dostgpnych w zaktadce ". ;
D, zalata ......couvennenne , dostepnych w zaktadce ". ;

2. Ze wzgledu na zapewnienie prywatnosci osob fizycznych oraz zgodnie z zasada
adekwatnosci publikowanych danych do celu przetwarzania®:
a. Niezwloczne usunigcie z BIP zarzadzenia z dn. .................... 111 SR 1jego

ponowna publikacj¢ po zanonimizowaniu danych w zakresie ;

3. Inne zalecenia: .........ccoceevnee.
Podpisy czlonkow komisji:
1. Imig¢ i nazwisko, inspektor ochrony danych ;
2. Imig i nazwisko, redaktor BIP ;
3. Imig i nazwisko, stanowisko ....................
Decyzja administratora w zakresie podjecia oplnlowanych dzialan:

Data i podpis Administratora Danych Osobowych

1 Wskaza¢ nazwy odpowiadajace nazwom podstron i stron z menu BIP.
2 Nalezy wskazac treSci wraz z lokalizacjg, aby ulatwi¢ ich usuniecie.

3 Nalezy wskazac treSci wraz z lokalizacja, aby ulatwi¢ ich odnalezienie oraz anonimizacjg.
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